
2015年10月 eプレゼン・コンテスト事務局

明治大学 グループ活動ページ
簡易マニュアル（参加チーム用）

http://commonsi.muc.meiji.jp/community/epresen/
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はじめに グループ活動ページとは？

 eプレゼン・コンテストの参加チームが活動するための資料や、グループ活動が行わ
れた履歴を一元的に整理することができるページです。

 自分のグループ活動のページで、写真や動画、PowerPointなどの資料をUPでき
るので、コンテンツ出品までの活動に役立ててください。

 秋大会に参加する学生を対象に、出品締切（2015年11月28日）まで、動画
の制作から出品に役立つ情報を随時配信しますので参考にしてください。

 動画制作に関する情報も掲載しています。

 写真などもUPして、コンテストに参加した思い出をビビッドに残すのもよい活用方法
ですので、皆さんの柔軟な発想で自由にグループ活動ページをお使いください！
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出品までの流れ・全体図
 eプレゼン・コンテストの参加チームの動画出品までの流れは（どのような動画制作ツールを使う場合で
も）基本的に①～⑤のようになると考えられます。

出品締切日エントリー開始日

参加

申請
Log in

（活動開始）

資料制作/登録

台本制作

動画制作
（※）

出品

グループ活動ページ公式サイト 公式サイト
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動画制作

（録画 > 編集）

事務局から
ID・PW発行

※）グループ活動ページで出品用の動画を
制作した場合は、公式サイトでは⑤出品作
業のみを行います。事務局から、コンテンツ制作に役

立つ情報をメッセージで随時発信

制作日程調整

企画・構成

③ ポスティング（登録）

② カレンダー①

④

⑤



①Log in
 http://commonsi.muc.meiji.jp/community/epresen/ へアクセスして事務
局から発行されたIDとパスワードでログインします。
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チーム名をクリックするとグループ活動
ページへ移動

事務局からコンテンツ制作に役立つ情報を発信して
いる場合、ログインした瞬間に画面上にメッセージが
表示されます。

「メッセージ内容」をクリックして内容を確認することができます。

http://commonsi.muc.meiji.jp/community/epresen/


②カレンダー（制作日程調整）
 自分のチームのページから、カレンダーのタブを選択して日程登録をクリックすると、カレンダーに記録されます。

 チームのメンバー同士の打ち合わせや、計画的にスケジュールを組んでコンテンツを制作するときに便利です。

保存したメッセージは
緑で表示

※カレンダーで赤で表示されるメッセージがありますが、これはコンテスト
の事務局がチームに向けて発信したお知らせとなります。重要な情報
なので、必ず確認してください。
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③ポスティング（登録）
 チームのページから「ポスティング＞書き込み」をクリックすると、動画制作に使う資料を登録したり、打ち
合わせした内容や台本などを登録することができます。

「Text」はHTMLエディタで入力します。
「ソーシャルメディアリンク」は、外部サイトのEmbedのリンクを利
用して呼び出します。
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「書き込み」をクリック

（グループ活動ページ） （書き込みをクリックしたときのページ）



③ポスティング（登録）
 テキストを登録する場合は、テキストをクリックして、HTMLエディタを使用して書き込みます。

 添付ファイルの登録も可能です。
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書き込み終了後に
「作成」で登録

PowerPointなどの添付ファイルを登録

他チームに見られないように「メンバー公開」に設定

書き込み終了後に「作成」で登録
（HTMLエディタ）

分類カテゴリーを選択（※カテゴリー
分類方法は9ページで説明）



③ポスティング（登録）
 登録されたテキスト情報はPDFファイルでダウンロードすることができます。

 台本などを出力して印刷する場合などに便利です。
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PDFダウンロードをクリック

（登録されたものをクリック）



③ポスティング（登録）
 ポスティングの内容は、自分の好みでカテゴリーごとに分類、整理することができます。
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分類された
カテゴリー

グループ情報設定
をクリック

①分類管理をクリックして

②分類追加 ④カテゴリー名入力→修正

③「新しいカテゴリー」という名
前のカテゴリーが追加



④動画制作（録画>編集）

 出品する動画の制作も、ポスティング＞書き込みから行います。

 SilverStreamでの動画制作、および一般の動画制作ツールで制作した動画登録の2種類をサポート
しています。
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SilverStream起動ページ

「書き込み」をクリック

一般動画の登録ページ

（グループ活動ページ） （書き込みをクリックしたときのページ）



④動画制作 SilverStream制作ページ

 My Contents をクリックすると、SilverStream（※）で制作した動画を制作してUPするこ
とができます。

My Contentsをクリックすると、「SilverStream」でプレゼン
動画を制作できるページが出てきます。
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SilverStream制作ページ
プレゼン動画の制作方法および出品方法の詳細は、簡易マニュアルや
FAQを参照してください。

※PPTや動画、写真と本人の映像や音声を合成して作成することができる、明大生だけが使用可能なプレゼン動画制作ツール

Producer（録画しながら制作）/ Studio（動画と資料の同期化）

（ポスティング＞書き込みをクリックしたときのページ）



④動画制作 一般動画の登録ページ

 一般の動画も右図のような形でUPすることが可能です。
 UP可能な動画の種類は、mp4,mov,wmv, flv, asf です。

Videoをクリックすると、動画をUPできるページが
出てきます。
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Searchでファイルを呼び出し、
アップロードでUPします。

※出品用の動画を登録する場合は、ここでタイトルや
動画の概要、アピールポイントを入力しておきます。

「作成」で登録

（動画をUPするページ）（ポスティング＞書き込みをクリックしたときのページ）



⑤出品
 プレゼン動画の出品はコンテスト公式サイトから行います。グループ活動ページからは出品ができませんのでご注意ください。
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①「eプレ2015」と入力
②「秋大会」と入力

③出品コンテンツを選択

④チーム名を入力 ⑤「e-Presen 2015 秋大会」を選択

⑥すでに入力されているが、変更が
ある場合は変更して入力

⑦クリック

画面左上の「ePresen Contest」
をクリックして、コンテスト公式サイトへ
移動

画面上部メニューの
制作・出品＞コンテンツ
出品をクリック



⑤出品
 （出品するコンテンツを選択する方法）

マイページからコンテンツの右下にある「選択」をクリックすると、コンテンツ制作ページが画面から消えて出品画面に移動
します。
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⑤出品 （再出品）

 出品期間内であれば再出品が可能ですが、出品期間が過ぎると自動的にコンテンツ出品ページが
クローズしますので、必ず期間内での出品をお願いいたします。
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